
Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 

Du behältst den Überblick.

bewerbung@priomold.de

75328 Schömberg

priomold denkt Kunststoffspritzguss neu: Mit unserem in-
novativen Rapid-Tooling-Verfahren entwickeln und fertigen 
wir Spritzgusswerkzeuge für Prototypen, Kleinserien und 
Vorserien. Dafür setzen wir auf modernste HSC-CNC-Fräs-
zentren, digitale Fertigungsprozesse und ein motiviertes 
Team. Bei uns bist Du nicht nur Zuschauer – Du arbeitest 
von Anfang an aktiv mit und lernst modernste Fertigungs-
technologien kennen. 

Bewirb dich jetzt per E-Mail!

Wer wir sind

Während Deiner Ausbildung...

•	 lernst Du die kaufmännischen Abläufe eines produzie-
renden Unternehmens kennen.

•	 bearbeitest Du E-Mails, Dokumente und Daten und 
organisierst Büroaufgaben.

•	 unterstützt Du bei der Kommunikation mit Kunden, 
Lieferanten und Kollegen.

•	 erhältst Du Einblicke in verschiedene Unternehmens-
bereiche, zum Beispiel Auftragsabwicklung und Ver-
waltung.

•	 koordinierst Du Termine und Informationen und sorgst 
dafür, dass Aufgaben zuverlässig erledigt werden.

•	 übernimmst Du Schritt für Schritt eigene Aufgaben.

Was wir von dir erwarten

•	 Freude am Organisieren und an der Kommunikation mit 
Menschen

•	 Interesse an kaufmännischen Abläufen
•	 Sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise
•	 Offenheit für digitale Programme und neue Aufgaben
•	 Teamgeist und Lust, Neues zu lernen
•	 Einen guten Hauptschulabschluss, die Mittlere Reife 

oder einen höheren Schulabschluss

Was dich erwartet

Du organisierst gern, kommunizierst klar und 
möchtest wissen, wie ein Unternehmen hinter 

den Kulissen funktioniert? 

Dann starte Deine Ausbildung bei priomold.

Junges und motiviertes Team

Persönliche Betreuung während Deiner 
Ausbildung

Sehr gute Chancen auf eine Übernahme bei 
guten Leistungen
Teamevents

Moderne Maschinen

Abwechslungsreiche Ausbildung mit echter Ver-
antwortung

Obst, Wasser, Kaffee - alles inklusive


